
Acreditació de la persona 

 

Majors d'edat (documentació original i en vigor) segons sigui el cas: 

• Espanyols: DNI o passaport en vigor. 

• Persones Unió Europea, Suïssa, Noruega, Islàndia o Liechtenstein: Targeta de 
residència o passaport en vigor o document nacional del seu país (En cas de 
presentar Certificat NIE, aquest s’ha d’acompanyar sempre pel passaport o 
pel document d’identitat del país d’origen).  

• Persones originàries de la resta de països: Original de la targeta de residència 
o passaport. 

Representació 

Tramitació presencial, s’haurà de presentar autorització (autorització(1) a 
tercers) amb signatura original del representat amb còpia del document 
d’identitat vàlid per fer l’empadronament, on consti la signatura per comprovar-
les. 

Tramitació electrònica, s’haurà de presentar un document signat per alguns 
dels sistemes considerats vàlids previstos en l’article 10.2 de la Llei 39/2015 
de l’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions 
públiques. 

 

Menors d'edat (documentació original i en vigor): 

Llibre de família o certificat de naixement per aquells menors que no disposin 
de document d'identitat* que és obligatori a partir dels 14 anys.  

*  Espanyols: DNI o passaport. 

*  Estrangers: targeta de residència, passaport o document nacional del seu 
país, aquest últim document només si pertanyen a la Unió Europea, Suïssa, 
Noruega, Islàndia o Liechtenstein.  

Si a la documentació no surten les dades dels pares, caldrà el llibre de família 
(si en disposen al seu país) o la inscripció de naixement. 

 

 Altres supòsits (empadronament amb un sol progenitor, domicilis 
diferents als dels progenitors o tutors, menors tutelats, d’acollida, 
etc)  
Contactar amb l'OAC al telèfon 93 665 11 50, o per correu electrònic: 
oac@castelldefels.org. 

 

(1)Presencialment, totes les autoritzacions i declaracions hauran de tenir signatura original i anar acompanyades de 
les fotocòpies dels documents d'identitat dels autoritzants on apareguin les signatures per comprovar-les. Si es 
presenten per la Seu Electrònica, hauran d’estar signades electrònicament. (art. 10.2 Llei 39/2015 d’1 d’octubre, del 
procediment administratiu comú de les administracions públiques). 

Les autoritzacions tindran una validesa d’un mes de la seva signatura. 

Si el canal a utilitzar requereix aportar documentació escanejada, cal tenir en compte que s’ha d’adjuntar el 
documents per separat i íntegres (anvers i, si s’escau revers en un sol document pdf). 


